[bookmark: _Toc338098641][bookmark: _Toc338249240][bookmark: _Toc354736878][bookmark: _Toc387323747][bookmark: _Toc413164710]软件安装
本软件安装过程中可能会与杀毒及网络安全软件发生冲突，致使安装程序发生错误。为保障软件的正常安装使用，请在启动安装程序之前关闭或禁用杀毒及网络安全软件。
1、 双击软件安装程序包打开安装程序，弹出安装程序窗口的许可证协议界面，许可证协议界面如图 2‑1所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref335831082]图 2‑1许可证协议界面
2、 请用户仔细阅读软件许可协议，然后点击“我接受”按钮进入安装文件夹界面，如图 2‑2所示，用户可单击“浏览”按钮自定义安装目录，在确定安装文件夹后点击“安装”按钮开始安装；
[image: ]
[bookmark: _Ref335831089]图 2‑2安装文件夹界面
3、 软件安装完成后安装窗口上将会显示安装“已完成”字样，在点击右下角“关闭”按钮后，将弹出“是否立即运行AVCON在线课堂教育系统？”提示窗口，如图 2‑3所示，用户可根据个人需求选择是否立即运行程序；
[image: ]
[bookmark: _Ref335834425]图 2‑3运行提示窗口
[bookmark: _Toc338098642][bookmark: _Toc338249241][bookmark: _Toc354736879][bookmark: _Toc387323748][bookmark: _Toc413164711]软件卸载
1、 软件可以通过两种的方法启动卸载程序；
(1) 方法一：
在Window7的“开始”→“所有程序”中找到并打开“AVCONUCC7_EDU”文件夹，在展开的文件列表中单击“Uninstall”文件启动卸载程序，文件列表如图 2‑4所示；
[image: ]
[bookmark: _Ref335832791]图 2‑4文件列表
(2) 方法二：
打开程序的安装目录，双击安装目录下“uninst”文件启动卸载程序，“uninst”文件如图 2‑5所示；
[image: 卸载方法二]
[bookmark: _Ref335832987]图 2‑5“uninst”文件
2、 启动卸载程序后将弹出卸载程序窗口的卸载确认界面，卸载确认界面如图 2‑6所示，点击“卸载”按钮开始卸载；
[image: ]
[bookmark: _Ref335833464]图 2‑6卸载确认界面
使用过软件后，软件可能会产生“历史记录、接收文件、用户配置信息”等使用记录，在卸载的过程中将弹出“是否保留历史记录、接收文件及用户配置信息？”的提示窗口，提示窗口如图 2‑7所示，用户可根据个人需求选择是否保存。
[image: ]
[bookmark: _Ref335833470]图 2‑7保留提示窗口
3、 软件卸载完成后正在卸载界面将变为卸载完成界面且界面中将会显示 “已完成”字样，点击窗口右下角“关闭”按钮关闭卸载程序，卸载完成界面如图 2‑8所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref335834938]图 2‑8卸载完成界面
[bookmark: _Toc338098643][bookmark: _Toc338249242][bookmark: _Toc354736880][bookmark: _Toc387323749][bookmark: _Toc413164712]软件启动
客户端安装完成后，Windows桌面上将自动生成客户端快捷图标[image: ]，双击此图标可启动客户端。
[bookmark: _Toc413164765]课堂列表
[image: 终端课堂列表窗口（7项）]
[bookmark: _Toc413164766]主持人使用在线教研
[bookmark: _Toc7356][bookmark: _Toc18395][bookmark: _Toc28599][bookmark: _Toc339354932][bookmark: _Toc393270868][bookmark: _Toc413164767]在线教研主界面
进入在线教研后，主持人的在线教研主界面如图 9‑1所示，其主要由“模板窗口”、“浮动工具栏”、“主持人在线教研工具栏”、“信息工具栏”4个功能区构成。
[image: 主持人活动主界面]主持人在线教研工具栏
信息工具栏
浮动工具栏
模板窗口

[bookmark: _Ref339356120]图 9‑1主持人的在线教研主界面

[bookmark: _Toc339354933][bookmark: _Ref339358153][bookmark: _Ref339358156][bookmark: _Toc393270869][bookmark: _Toc413164768]模板窗口
模板窗口为在线教研的显示区，在线教研中的视频、共享的文档及媒体、白板、讨论等图像都在模板窗口中显示。
[bookmark: _Toc339354934][bookmark: _Ref339358397][bookmark: _Ref339358399][bookmark: _Ref339358697][bookmark: _Toc393270870][bookmark: _Toc413164769]浮动工具栏
浮动工具栏的位置没有固定，用户可以拖动其到任意位置。浮动工具栏上放置着“显示/隐藏在线教研工具栏”按钮和选屏按钮。
1、 显示/隐藏在线教研工具栏
当用户点击“显示/隐藏在线教研工具栏”按钮（[image: ]），显示的在线教研工具栏将会隐藏，隐藏的在线教研工具栏将会显示。
2、 选屏
选屏按钮共有4个，位于“显示/隐藏在线教研工具栏”按钮的下方，分别对应在线教研的1、2、3、4号模板，点击其中任意一个按钮，模板窗口将显示其对应的模板，同时此按钮变为高亮状态。
[bookmark: _Ref339358778][bookmark: _Ref339358779][bookmark: _Toc393270871][bookmark: _Toc413164770]信息工具栏
“信息工具栏”从左到右显示的信息包括网络的上/下行速度、CPU使用率、在线教研人员进退会记录和在线教研提示信息，其中查看在线教研人员进退会记录需点击“进退会信息”按钮（[image: ]）在打开的进退会信息窗口中查看，进退会信息窗口如图 9‑2所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339357293]图 9‑2进退会信息窗口
在“信息工具栏”的右端还可对扬声器和麦克风的音量进行设置，包括开/关扬声器/麦克风，调整扬声器/麦克风的音量。
[bookmark: _Toc393270872][bookmark: _Toc413164771]在线教研工具栏
主持人的在线教研工具栏如图 9‑1中标注所示。
在线教研工具栏上显示不全的按钮可通过左右拖拽工具栏使之显示。
系统管理员登录服务后台页面后，在“模式管理”中可对在线教研中各个角色在线教研工具栏上的功能按钮进行自定义修改。

[bookmark: _Toc3654][bookmark: _Toc24487][bookmark: _Toc16713][bookmark: _Ref339030705][bookmark: _Ref339030707][bookmark: _Ref339199005][bookmark: _Ref339199008][bookmark: _Ref339283095][bookmark: _Ref339283096][bookmark: _Toc339354942][bookmark: _Ref339367137][bookmark: _Ref339367140][bookmark: _Ref339376448][bookmark: _Ref339376450][bookmark: _Ref339379630][bookmark: _Ref339379631][bookmark: _Ref354731980][bookmark: _Ref354731982][bookmark: _Toc393270873][bookmark: _Toc413164772]设置
点击在线教研工具栏上的“设置”按钮打开设置窗口，如图 9‑3所示，设置窗口中包含多个设置模块，用户通过点击设置窗口左边的TAB按钮来打开相应设置模块的设置页面。
[image: ]
[bookmark: _Ref339366401]图 9‑3设置窗口
设置窗口中的设置模块与在线教研工具栏上的功能按钮相关联，即在线教研活动工具栏上没有某项功能按钮，设置窗口中也没有与该功能按钮相关联的设置模块。

1、 云台设置
设置中的云台设置与“6.3.3 云台设置”的内容及效果相同。
2、 [bookmark: _Toc11620][bookmark: _Toc14106][bookmark: _Toc25960][bookmark: _Ref339199071][bookmark: _Ref339199078][bookmark: _Ref339379632][bookmark: _Ref339379633]标题公告
标题公告设置页面如图 9‑4所示，该页面用于设置在线教研的标题栏和公告栏，设置的内容包括标题及公告的内容、字体、字号、字体颜色和背景颜色。设置时，点击“标题”或“公告”文本编辑框即可对标题栏或公告栏进行设置，设置中可点击“预览”按钮预览标题或公告栏的显示效果。
设置完成后可点击页面中的“启用”按钮或在线教研工具栏上的“标题”（“公告”）按钮启用标题栏（公告栏）。
[image: ]
[bookmark: _Ref339365938]图 9‑4标题公告设置页面
3、 [bookmark: _Ref354731997]辅助功能
辅助功能设置页面如图 9‑5所示，该页面用于设置启动在线教研后是否自动点名，以及自动点名开始的时间和点名的时长。
[image: ]
[bookmark: _Ref352589127]图 9‑5辅助功能设置页面
4、 批量操作
批量操作设置页面如所示，该页面用于设置启动在线教研后是否自动启用批操作，以及自动批操作开始的时间。
自动批操作的分组为F0。
[image: ]
图 9‑6批量操作设置页面
5、 屏幕共享
屏幕共享设置页面如图 9‑7所示，该页面用于设置屏幕共享远程控制的接受方式。
[image: ]
[bookmark: _Ref373758943]图 9‑7屏幕共享设置页面
6、 通道名称
通道名称设置页面图 9‑8如所示，该设置页面用于设置是否显示通道名称以及字体颜色。
[image: ]
[bookmark: _Ref382482253]图 9‑8会场名称设置页面
7、 课堂设置
课堂设置页面如图 9‑9所示，该页面主要用于对在线教研的自动化操作及功能权限进行设置。
[image: ]
[bookmark: _Ref339361949]图 9‑9课堂设置页面
8、 [bookmark: _Ref339423482]模板预置
模板预置页面如图 9‑10所示，该页面用于对在线教研4个屏的分辨率、总带宽进行预置设置。
[image: ]
[bookmark: _Ref339366253]图 9‑10模板预置页面
[bookmark: _Toc393270874][bookmark: _Toc413164773]人员列表
点击在线教研工具栏上的“人员列表”按钮打开人员列表窗口，人员列表窗口如图 9‑11所示。主持人可以通过人员列表查看在线教研成员的情况，如哪些人员在活动中哪些人员不在活动中及在线教研成员的身份，并可对在活动中人员的通道进行管理。
[image: ]
[bookmark: _Ref339368843]图 9‑11人员列表窗口
1、 获取人员列表
在线教研组及在线教研成员由在线教研创建者在后台添加，用户打开人员列表窗口后将自动获取人员列表，该人员列表包含在线教研组、在线教研成员及主持人临时邀请进会的其他人员。在搜索工具栏中输入人员，系统将在在线教研成员及邀请进会的其他人员中搜索该人员并返回搜索结果的人员列表。勾选“只显示在活动中用户”复选框后人员列表只显示在活动中人员。
2、 人员图标的含义
人员列表的人员由人员图标和名称构成，人员图标根据人员的在线状态及身份分为四种 ，[image: ]表示在活动中的主持人，[image: ]表示在活动中的与会者，[image: ]表示未在活动中的主持人，[image: ]表示未在活动中的与会者。
3、 展开通道工具栏
点击人员列表中在活动中的人员，将在该人员下方展开其通道列表如图 9‑12所示，然后点击通道，将在该通道下方展开其通道工具栏，通道工具栏如图 9‑13所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339369163]图 9‑12通道列表

[image: ]
[bookmark: _Ref339369173]图 9‑13通道工具栏
4、 管理通道工具栏
(1) 接收通道视频
点击“接收视频”按钮（[image: ]），该通道视频将在本地播放。同时该通道所在行将出现“接收视频”图标（[image: ]），该人员所在行将出现右下角带数字的“接收视频”图标，该数字表示接收该人员通道视频的总数。
(2) 接收通道音频
点击“接收音频”按钮（[image: ]），该通道音频将在本地播放。同时该通道所在行将出现“接收音频”图标（[image: ]），该人员所在行将出现右下角带数字的“接收音频”图标，该数字表示接收该人员通道音频的总数。
主持人无法单独接收自己通道的视频及音频。
(3) 广播通道视频
点击“广播视频”按钮（[image: ]），该通道视频将在在线教研中广播。同时该通道所在行将出现“广播视频”图标（[image: ]），该人员所在行将出现右下角带数字的“广播视频”图标，该数字表示广播该人员通道视频的总数。
(4) 广播通道音频
点击“广播音频”按钮（[image: ]），该通道音频将在在线教研中广播。同时该通道所在行将出现“广播音频”图标（[image: ]），该人员所在行将出现右下角带数字的“广播音频”图标，该数字表示广播该人员通道音频的总数。
(5) 设置通道音视频
点击“设置”按钮，然后在打开的音视频设置窗口中进行设置，音视频窗口如图 9‑14所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339369668]图 9‑14音视频设置窗口
(6) 修改通道名称
点击“修改名称”按钮对通道名进行修改。
(7) 关闭通道音视频
点击“关闭”按钮（[image: ]）将关闭接收及广播该通道的音视频。
[bookmark: _Toc6386][bookmark: _Toc30875][bookmark: _Toc22155][bookmark: _Toc339378138][bookmark: _Toc393270884][bookmark: _Toc413164774]视频预览
点击在线教研工具栏上的“视频预览”按钮打开视频预览窗口，视频预览窗口如图 9‑15所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339378396]图 9‑15视频预览窗口
1、 主要功能
视频预览窗口用于预览本地所有已发布通道的视频，并可通过预览视频的右键菜单对该通道的音视频进行广播、拍照、颠倒、锁定采集端参数及设置，还可通过右键菜单中的音频向导对音频设备的音量进行设置。
在视频预览窗口中也可通过拖拽预览视频到分屏窗口的方式来广播音视频。已在在线教研中广播的通道的视频不会在视频预览窗口中显示，如图 9‑15中的2号通道的预览视频窗口所示。
2、 切换预览视频窗口的排列方式
点击视频预览窗口中的“纵向排列”按钮（[image: ]），视频预览窗口中的预览视频窗口的排列方式将由横向变为纵向，同时该按钮变为“横向排列”按钮（[image: ]）。
[bookmark: _Toc15335][bookmark: _Toc19621][bookmark: _Toc21325][bookmark: _Toc339354946][bookmark: _Toc393270877][bookmark: _Toc413164775]模板
点击在线教研工具栏上的“模板”按钮打开模板设置窗口，模板设置窗口如图 9‑16所示。模板分为常规模板及宽屏模板两类，每类又各有16种不同样式的模板，用户可为在线教研的每个模板设置所有的样式，设置步骤如下：
1、 在模板设置窗口的左边选择要设置的模板，在模板设置窗口的右边将出现该屏幕的模板样式页面，模板样式页面中被红框标记的模板样式为该屏幕当前在用的模板样式；
2、 在模板样式页面为该模板选择新的模板样式；
3、 点击“应用”按钮完成该模板的样式设置；
4、 在模板设置窗口的左边选择其他要设置的模板，然后按前面同样的步骤设置其他模板的样式。
[image: ]
[bookmark: _Ref339370988]图 9‑16模板设置窗口
[bookmark: _Toc26232][bookmark: _Toc1608][bookmark: _Toc23342][bookmark: _Toc339354944][bookmark: _Toc393270875][bookmark: _Toc413164777]视频
点击在线教研工具栏上的“视频”按钮将广播本地1号通道的音视频。
[bookmark: _Toc5631][bookmark: _Toc23456][bookmark: _Toc19392][bookmark: _Toc339354947][bookmark: _Ref353357158][bookmark: _Ref353357168][bookmark: _Toc393270878][bookmark: _Toc413164778]屏幕导航
主持人在在线教研工具栏上点击“屏幕导航”按钮，将弹出屏幕导航窗口，屏幕导航窗口如所图 9‑19示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339371261]图 9‑19屏幕导航窗口
屏幕导航窗口中的4个小窗口分别对应在线教研的1、2、3、4号模板，小窗口的模板分屏上用方框、文字和颜色来描述对应在线教研屏幕的模板分屏上的内容，其对应关系如表 9‑1所示。
[bookmark: _Ref339371174]表 9‑1屏幕导航内容对应表
	对应在线教研屏幕的
模板分屏上的内容
	小窗口的模板分屏上的内容

	
	小方框颜色
	文字内容
	分屏颜色

	无内容
	无小方框
	无
	淡蓝色

	接收通道音频
	―
	用户名、通道名
	绿色

	接收通道视频
	―
	用户名、通道名
	蓝色

	接收通道音视频
	―
	用户名、通道名
	黄色

	广播通道音频
	绿色
	用户名、通道名
	―

	广播通道视频
	蓝色
	用户名、通道名
	―

	广播通道音视频
	黄色
	用户名、通道名
	―

	文档共享
	淡蓝色
	用户名、“文档共享”
	淡蓝色

	媒体共享
	黄色
	用户名、“媒体共享”
	黄色

	屏幕共享
	黄色
	用户名、“屏幕共享”
	黄色

	电子白板
	淡蓝色
	“电子白板”
	淡蓝色

	讨论
	淡蓝色
	“讨论”
	淡蓝色


1、 拖动窗口
当用户勾选窗口上边的“拖动窗口”单选框时，用户可在屏幕导航窗口中将模板窗口中内容拖拽至其他模板窗口中。
2、 拖动模板
当终端连接有多块显示器且用户勾选窗口上边的“拖动模板”单选框时，用户可在屏幕导航窗口中将模板拖拽至任意显示器中，拖拽完成后，模板将只在其所在的显示器中显示。
当终端仅连接一块显示器时，“拖动模板”单选框为禁用状态，不可选取。
3、 显示方式
用户可在屏幕导航窗口中的显示器标签栏的右边设置显示器中模板的显示方式，共有单模板切换显示（[image: 单模板显示]）、一大多小显示（[image: 一大多小显示]）、均分显示（[image: 均分显示]）三种显示方式可供选择。
单模板切换显示：当用户选中此显示方式时，显示器中只会显示当前选中且该显示器中含有的模板。
一大多小显示：当用户选中此显示方式时，显示器中的窗口布局将变为一大多小的形式，当前选中且该显示器中含有的模板将在大窗口中显示，而该显示器中含有的其他模板将在小窗口中显示。
当用户选中一大多小的显示方式且显示器仅含有两块模板时，显示器中的窗口布局将变为两窗口均分的形式，当前选中且该显示器中含有的模板将在左侧窗口中显示，而该显示器中含有的其他模板将在右侧窗口中显示。
均分显示：当用户选中此显示方式时，显示器中的窗口布局将变为四个均分窗口的形式，该显示器中含有的所有模板将由左至右、由上至下在四个均分的窗口中显示。
当用户选中均分的显示方式且显示器仅含有两块模板时，显示器中的窗口布局将变为两窗口均分的形式，该显示器中含有的所有模板将由左至右在窗口中显示。
[bookmark: _Toc22324][bookmark: _Toc13879][bookmark: _Toc9332][bookmark: _Toc339354948][bookmark: _Toc393270879][bookmark: _Toc413164779]邀请
点击在线教研工具栏上的“邀请”按钮打开邀请列表窗口，邀请列表窗口如图 9‑20所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339372824]图 9‑20邀请列表窗口
1、 获取邀请列表
机构列表由机构管理人员在后台设置，用户打开邀请列表窗口后将自动获取邀请列表，该邀请列表为机构列表。选择搜索范围并在搜索工具栏中输入人员名称，系统将在机构列表中搜索该人员并返回搜索结果的邀请列表。勾选“只显示在线用户”复选框后邀请列表只显示在线人员。
2、 搜索范围
当搜索范围选择“当前机构”时，搜索引擎将仅在用户登录的服务器所处机构的所有人员中对用户进行搜索，而不会对登录的服务器所处机构的下级机构进行搜索；
而搜索范围选择“所有机构”时，搜索引擎将在用户登录的服务器所处机构的所有人员及下级机构中对用户进行搜索。
3、 人员图标的含义
邀请列表的人员由人员图标和名称构成，人员图标根据人员的在线及进会状态分为四种 ，[image: ]表示在该在线教研的人员，[image: ]表示在其他在线教研的人员，[image: ]表示在线但未进任何在线教研的人员，[image: ]表示未在线人员。
4、 邀请人员进会
在邀请列表中点击勾选邀请对象，然后点击“邀请”按钮可向所选人员发送邀请。
若所选邀请对象非本在线教研的成员，邀请列表中被选中的人员右侧会出现“设为主持人”按钮（[image: ]），该按钮用于设置受邀人员进入在线教研的身份。
[bookmark: _Toc27397][bookmark: _Toc18171][bookmark: _Toc16354][bookmark: _Toc339354951][bookmark: _Ref352753248][bookmark: _Ref352753250][bookmark: _Toc393270882][bookmark: _Toc413164780]信息
点击在线教研工具栏上的“信息”按钮后屏幕中所有接收到音视频的分屏其右下角将弹出一个信息窗口，该窗口用于显示该音视频的音视频数据量、视频分辨率、码流等级（仅针对接收的远端视频）等信息，信息窗口如图 9‑21所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339374792]图 9‑21信息窗口
[bookmark: _Toc2017][bookmark: _Toc29495][bookmark: _Toc14601][bookmark: _Ref335756462][bookmark: _Ref335756466][bookmark: _Ref335761111][bookmark: _Ref335761114][bookmark: _Toc339378142][bookmark: _Toc393270887][bookmark: _Toc413164781]媒体共享
点击在线教研工具栏上的“媒体共享”按钮将打开“打开文件”窗口，在“打开文件”窗口中选中需共享的媒体文件，然后点击“打开”按钮或双击该媒体文件进行共享，“打开文件”窗口如图 9‑22所示。“媒体共享”功能支持的文件类型有“*.rmvb”、“*.avi”和“*.mp3”。
[image: ]
[bookmark: _Ref339380423]图 9‑22“打开文件”窗口
1、 查找范围
“打开文件”窗口中的查找范围包括“我的文档”、“最近文档”、“桌面”和“我的电脑”。我的文档指系统上我的文档文件夹下的文件及文件夹；最近文档指最近共享过的文档；桌面指系统桌面上的文件及文件夹；我的电脑指系统存储设备中保存的所有文件及文件夹。
点击[image: 向上按钮]按钮可返回上级目录，点击[image: 新建按钮]按钮可在当前目录新建一个文件夹，点击[image: 重命名按钮]按钮可重命名选中的目标，点击[image: 删除按钮]按钮可删除选中的目标。
2、 媒体播放器
发起媒体共享的主持人将光标移动至共享媒体的分屏上时，该分屏底部将弹出媒体播放器的控制栏，如图 9‑23所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref409204889]图 9‑23媒体播放器的控制栏
(1) 常用功能
暂停播放：媒体播放时点击“暂停”按钮（[image: 暂停按钮]），将暂停媒体的播放。
停止播放：媒体播放时点击“停止”按钮（[image: 停止按钮]），将停止媒体的播放。
播放媒体：媒体暂停或停止播放时，“暂停”按钮变为“播放”按钮（[image: 播放按钮]），点击该按钮将继续播放暂停的或从头播放终止播放的媒体。
调整音量：点击“音量”按钮（[image: 音量]）打开音量控制器对媒体播放的本地音量进行调整。
显示和控制播放进度：图 9‑23中1号标记处为播放进度条，可通过播放进度条查看播放的进度及通过点击播放进度条来改变播放的进度。图 9‑23中2号标记处也显示了媒体播放的进度，斜杠前的时间为媒体已播放时间，斜杠后的时间为媒体总的播放时长。
(2) 其他功能
点击“菜单”按钮（[image: ]）将展开其他功能菜单。其他功能包括 “媒体设置”、“全景显示”、“填充显示”、“媒体快照”和“关闭共享”。
媒体设置：点击“媒体设置”按钮，将弹出媒体设置窗口，如图 8‑16所示，可对媒体的编码协议、视频码流和传输网络进行设置。
[image: ]
图 9‑24媒体设置
全景显示：点击“全景显示”按钮，共享的媒体将按原始的长宽比最大化完整地显示在分屏中。
填充显示：点击“填充显示”按钮，共享的媒体将拉伸铺满整个分屏。
媒体快照：点击“媒体快照”按钮，将对共享的媒体进行拍照并自动保存在终端上。
关闭共享：关闭该媒体共享。
[bookmark: _Toc16687][bookmark: _Toc25165][bookmark: _Toc28812][bookmark: _Ref335761134][bookmark: _Ref335761138][bookmark: _Toc339378143][bookmark: _Toc393270888][bookmark: _Toc413164782]文档共享
点击在线教研工具栏上的“文档共享”按钮将打开“打开文件”窗口，在“打开文件”窗口中选中需共享的文档，然后点击“打开”按钮或双击该文档进行共享。“文档共享”功能支持的文件类型有“*.doc”、“*.xls”、“*.ppt”、“*.pdf”。文档共享之后，在共享文档的分屏左下角将出现文档控制栏，如图 9‑25所示，文档控制栏上的按钮的功能说明如下。
[image: ]
[bookmark: _Ref339382189]图 9‑25文档控制栏

1、 “上一页”按钮（[image: ]），用于将文档翻到上一页。
2、 “下一页”按钮（[image: ]），用于将文档翻到下一页。
3、 “标注”按钮（[image: ]），点击该按钮将打开标注菜单，用于对标注的笔形、颜色进行设置及擦除标注。
4、 操作菜单
点击“操作菜单”按钮（[image: ]）将弹出操作菜单。操作菜单包括“首页”、“上一页”、“下一页”、“末页”、“文档另存为”、“上次查看过的”、“转到”、“自动翻页”、“切换全屏”、“缩放显示”和“结束文档”菜单项。
(1) “文档另存为”菜单项，用于将共享的文档进行保存。
(2) “上次查看过的”菜单项，用于将共享文档跳转至上次查看过的页面。
(3) “转到”菜单项，用于将共享的文档跳转至指定的页面。
(4) “自动翻页”菜单项，点击后共享的文档将自动翻页。
(5) “切换全屏”菜单项，用于使共享文档的分屏全屏显示。
(6) “缩放显示”菜单项，用于共享文档的显示缩放。
(7) “结束文档”菜单项，用于关闭文档共享。
[bookmark: _Toc20341][bookmark: _Toc9279][bookmark: _Toc24676][bookmark: _Ref335764896][bookmark: _Ref335764898][bookmark: _Toc339378144][bookmark: _Toc393270889][bookmark: _Toc413164783]讨论
点击在线教研工具栏上的“讨论”按钮将在分屏窗口中打开讨论窗口，讨论窗口如图 9‑26所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339383429]图 9‑26讨论窗口
1、 讨论窗口介绍
讨论窗口上方为讨论显示区，显示讨论的内容。讨论显示区下方有一工具栏，从左到右水平排列着“讨论对象”下拉框、“文字设置”按钮、“表情”按钮、“发送”按钮和“发送方式”按钮。点击“文字设置”按钮，将在该工具条上方弹出文字设置工具栏，如图 8‑13所示。文字设置工具栏从左到右水平排列着“字体”下拉框、“字号”下拉框、“粗体”按钮、“斜体”按钮、“下划线”按钮、“颜色设置”按钮。在工具栏的下方为消息编辑区。
[image: 5]
图 9‑27文字设置工具栏
2、 发送讨论消息的常规步骤
(1) 选择讨论对象。讨论对象可以是所有人，也可以是指定的某个人；
(2) 编辑消息内容。消息内容可以是文字和表情；
(3) 发送消息。可点击“发送”按钮也可使用快捷键发送消息。
[bookmark: _Toc393270890][bookmark: _Toc413164784]白板
点击在线教研工具栏上的“白板”按钮将在分屏窗口中打开电子白板，电子白板的操作说明详见《多点触摸交互式电子白板终端版用户手册》。
[bookmark: _Toc393270880][bookmark: _Toc413164786]请出
点击在线教研工具栏上的“请出”按钮打开请出列表窗口，请出列表窗口如图 9‑28所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339373375]图 9‑28请出列表窗口
1、 获取请出列表
用户打开请出列表窗口后将自动获取请出列表，该请出列表包含除自己外的所有在该会的人员。在搜索工具栏中输入人员，系统将在除自己外的所有在该会的人员中搜索该人员并返回搜索结果的请出列表。
2、 请出在线教研
主持人在请出列表中选择想请出在线教研的人员（可以多选），如果人员图标上出现红勾标记，则表示该人员已被选中，如图 9‑29所示，然后点击“请出”按钮将所选人员请出在线教研，被请出人员也会收到请出提示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339374483]图 9‑29选中请出人员
[bookmark: _Toc413164787]锁定
主持人点击在线教研工具栏上的“锁定”按钮可锁定该在线教研，其他未在活动中的与会者及参与者将无法主动进入在线教研中。
[bookmark: _Toc11895][bookmark: _Toc17439][bookmark: _Toc26842][bookmark: _Toc339354945][bookmark: _Toc393270876][bookmark: _Toc413164790]码流控制
点击在线教研工具栏上“码流控制”按钮打开码流控制栏，码流控制栏如图 9‑30所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339370668]图 9‑30码流控制栏
码流控制栏用于对接收视频的码流进行设置。
[bookmark: _Ref339424293][bookmark: _Ref339424296][bookmark: _Toc393270883][bookmark: _Toc413164791]分屏窗口右键菜单
1、 显示本地音视频的分屏
右击显示本地音视频的分屏将弹出本地音视频右键菜单，如图 9‑31所示，该菜单包含的功能说明如下。
[image: ]
[bookmark: _Ref339376850]图 9‑31本地音视频右键菜单
广播或停止广播通道的视频：点击“广播视频”按钮，如果当前该通道的视频没有被广播则广播视频否则停止广播。
广播或停止广播通道的音频：点击“广播音频”按钮，如果当前该通道的音频没有被广播则广播音频否则停止广播音频。
广播或停止广播通道的音视频：点击“广播音视频”按钮，如果当前该通道的音视频没有被同时广播则广播音视频否则停止广播音视频。
音频向导：点击“音频向导”按钮，将打开音频设置向导窗口，主持人可在该窗口对音频输入及输出设备的音量进行调节。音频向导参见 “7.4 音频向导”。
音视频设置：点击“音视频设置”按钮，将打开该通道的音视频设置窗口，主持人可在该窗口对该通道的音视频进行设置。音视频设置参见“7.7 音视频设置”。
信息：点击“信息”按钮，将在该窗口的右下角打开信息窗口。信息参见“9.3.14 信息”。
关闭所有：点击“关闭所有”按钮，系统将关闭所有分屏窗口中打开的、除“讨论”和“白板”外的所有功能。
关闭屏所有：点击“关闭屏所有”按钮，系统将关闭当前分屏窗口中打开的、除“讨论”和“白板”外的所有功能。
拍照：点击“拍照”按钮，系统将对该分屏中的视频进行拍照，拍摄的照片将自动保存在本地磁盘上。
画面颠倒：点击“画面颠倒”按钮，该分屏中的视频将颠倒显示。
云台设置：与“6.3.3 云台设置”的内容及效果相同。
采集锁定：点击“采集锁定”按钮，系统将对该路视频的采集端分辨率及码流进行锁定。
关闭：点击“关闭”按钮将关闭在此分屏中广播或接收的音视频。
2、 [bookmark: _Ref339424463]显示远端音视频的分屏
右击显示远端音视频的分屏将弹出远端音视频右键菜单，如图 9‑32所示，该菜单的许多功能与“本地音视频右键菜单”的相同，具体功能说明如下。
[image: ]
[bookmark: _Ref339377050]图 9‑32远端音视频右键菜单
广播或停止广播通道的视频：点击“广播视频”按钮，如果当前该通道的视频没有被广播则广播视频否则停止广播。
广播或停止广播通道的音频：点击“广播音频”按钮，如果当前该通道的音频没有被广播则广播音频否则停止广播音频。
广播或停止广播通道的音视频：点击“广播音视频”按钮，如果当前该通道的音视频没有被同时广播则广播音视频否则停止广播音视频。
音视频设置：点击“音视频设置”按钮，将打开该通道的音视频设置窗口，主持人可在该窗口对该通道的音视频进行设置。音视频设置参见“7.7 音视频设置”。
信息：点击“信息”按钮，将在该窗口的右下角打开信息窗口。信息参见“9.3.14 信息”。
网络连接属性：点击“网络连接”按钮将打开网络连接属性窗口，该窗口显示该通道的一些网络连接方面的信息，如图 9‑33所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339376731]图 9‑33网络连接属性窗口
设置通道视频接收端码流：点击“高速率、中速率、低速率”单选按钮完成接收端视频的分辨率及码流的设置。
关闭所有：点击“关闭所有”按钮，系统将关闭所有分屏窗口中打开的、除“讨论”和“白板”外的所有功能。
关闭屏所有：点击“关闭屏所有”按钮，系统将关闭当前分屏窗口中打开的、除“讨论”和“白板”外的所有功能。
拍照：点击“拍照”按钮，系统将对该分屏中的视频进行拍照，拍摄的照片将自动保存在本地磁盘上。
无法对硬件解码的远端视频图像进行拍照。
云台设置：与“6.3.3 云台设置”的内容及效果相同。
采集锁定：点击“采集锁定”按钮，系统将对该路视频的采集端分辨率及码流进行锁定。
关闭：点击“关闭”按钮将关闭在此分屏中广播或接收的音视频。
3、 显示远端媒体媒体的分屏
右击显示远端媒体共享的分屏将弹出远端媒体共享右键菜单，如图 9‑34所示，该菜单的所有功能与“远端音视频右键菜单”的对应功能类似，此处不再作介绍。
[image: ]
[bookmark: _Ref339377376]图 9‑34远端媒体共享右键菜单
4、 显示远端共享屏幕的分屏
右击显示远端共享屏幕的分屏将弹出共享屏幕右键菜单，如图 9‑35所示，该菜单的许多功能与“远端音视频右键菜单”的相同，该菜单包含的其他功能说明如下。
[image: ]
[bookmark: _Ref370818002]图 9‑35共享屏幕右键菜单
屏幕控制：点击“屏幕控制”按钮将向共享屏幕者发送远端屏幕控制申请。
[bookmark: _Toc393270894][bookmark: _Toc408597715][bookmark: _Toc413164793][bookmark: _Toc393270896]轮循
点击活动工具栏上的“轮循”按钮打开轮循控制栏，轮循控制栏如图 9‑41所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339907550]图 9‑41轮循控制栏
1、 轮循设置
点击“轮循设置”按钮打开轮循设置窗口，轮循设置窗口如图 9‑42所示，在该窗口可添加或删除组，为组分配人员通道，设置组的轮循属性。
[image: ]
[bookmark: _Ref339907561]图 9‑42轮循设置窗口
(1) 添加分组
点击轮循设置窗口上的“添加分组”按钮（[image: ]）打开添加分组页面，然后在页面的“组名”编辑框中输入组名并点击“添加”按钮完成添加，添加分组页面如图 9‑43所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339910959]图 9‑43添加分组页面
(2) 为分组分配人员通道
在轮循设置窗口中选中分组，然后点击“编辑视频源”按钮（[image: ]）打开编辑视频源页面为该分组分配人员通道，编辑视频源页面如图 9‑44所示，在选择好人员通道并点击该页面右下角的“确定”按钮后完成分配。
[image: ]
[bookmark: _Ref339910972]图 9‑44编辑视频源页面
(3) 设置分组的轮循属性
在轮循设置窗口中选中分组，然后设置该分组的人员通道在哪个屏的哪些分屏上进行轮循、轮循时是否广播音视频、轮循的时间间隔、轮循时是否接收音频。
轮循时间间隔最少15秒。
(4) 轮循设置窗口中人员图标的含义
[image: ]表示在活动中的人员，[image: ]表示未在活动中的人员。
(5) 删除选中项
在组列表中选中对象（对象可以是组或组里人员通道），然后点击“删除资源”按钮（[image: ]）将该对象从组列表中删除。
点击“删除分组”按钮（[image: ]）将直接删除该分组
2、 启动轮循
完成轮循设置后，在“当前组”下拉列表框中选择需轮循的分组，然后点击“启动”按钮对该组人员通道按设置好的轮循属性进行轮循。
[bookmark: _Toc413164797]一键邀请
点击活动工具栏上的“一键邀请”按钮，系统会向本在线教研中分配的所有成员发送邀请。
[bookmark: _Toc393270900][bookmark: _Toc408597721][bookmark: _Toc413164799][bookmark: _Toc393270902]提问
与会者向主持人发出提问申请后，主持人的信息工具栏的活动提示信息处将显示该与会者提问申请的提示信息及“提问人员”按钮（[image: ]），如图 9‑50所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339439439]图 9‑50提问申请提示信息
主持人点击“提问人员”按钮将打开提问人员窗口，提问人员窗口如图 9‑51所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339439694]图 9‑51提问人员窗口
设为提问人：在提问人员列表中选中申请提问的人员，然后点击“设为提问人”按钮将其设为“提问人”（提问人的人员图标上有个问号标记），同时主持人的模板窗口接收到该提问人的音视频，该提问人可通过音视频向主持人提问。
取消提问人：在提问人员列表中选中“提问人”然后点击“取消提问人”按钮取消该人员的提问人身份并终止接收该人员的音视频。
删除：在提问人员列表中选中要删除的人员，然后点击“删除”按钮将其从提问人员列表中删除。
清空：点击“清空”按钮删除所有申请提问的人员。
[bookmark: _Toc413164800]退出
使用遥控器上“[image: ]”键或点击在线教研工具栏上的“退出”按钮可退出在线教研，主持人点击“退出”按钮退出在线教研时可以选择结束该在线教研，该在线教研被主持人结束后，所有成员均自动退出活动。
[bookmark: _Toc393270903][bookmark: _Toc413164801]与会者使用在线教研
[bookmark: _Toc393270904][bookmark: _Toc413164802]在线教研主界面
进入在线教研后，与会者的在线教研主界面如图 9‑52所示，其主要由“模板窗口”、“浮动控制条”、“与会者在线教研工具栏”、“信息工具栏”4个功能区构成。
[image: 会议主界面（与会者）]与会者在线教研工具栏
信息工具栏
浮动工具栏
模板窗口

[bookmark: _Ref339356493]图 9‑52与会者的在线教研主界面
[bookmark: _Toc413164803][bookmark: _Toc393270909]模板窗口
模板窗口为在线教研的显示区，在线教研中的视频、共享的文档及媒体、白板、讨论等图像都在模板窗口中显示。
[bookmark: _Toc413164804]浮动工具栏
浮动工具栏的位置没有固定，用户可以拖动其到任意位置。浮动工具栏上放置着“显示/隐藏在线教研工具栏”按钮和选屏按钮。
3、 显示/隐藏在线教研工具栏
当用户点击“显示/隐藏在线教研工具栏”按钮（[image: ]），显示的在线教研工具栏将会隐藏，隐藏的在线教研工具栏将会显示。
4、 选屏
选屏按钮共有4个，位于“显示/隐藏在线教研工具栏”按钮的下方，分别对应在线教研的1、2、3、4号模板，点击其中任意一个按钮，模板窗口将显示其对应的模板，同时此按钮变为高亮状态。
[bookmark: _Toc413164805]信息工具栏
“信息工具栏”从左到右显示的信息包括网络的上/下行速度、CPU使用率、在线教研人员进退会记录和在线教研提示信息，其中查看在线教研人员进退会记录需点击“进退会信息”按钮（[image: ]）在打开的进退会信息窗口中查看，进退会信息窗口如图 9‑2所示。
[image: ]
图 9‑53进退会信息窗口
在“信息工具栏”的右端还可对扬声器和麦克风的音量进行设置，包括开/关扬声器/麦克风，调整扬声器/麦克风的音量。
[bookmark: _Toc413164806]在线教研工具栏
主持人的在线教研工具栏如图 9‑52中标注所示。
在线教研工具栏上显示不全的按钮可通过左右拖拽工具栏使之显示。
系统管理员登录服务后台页面后，在“模式管理”中可对在线教研中各个角色在线教研工具栏上的功能按钮进行自定义修改。
[bookmark: _Toc413164807]设置
[bookmark: _Toc393270910]点击在线教研工具栏上的“设置”按钮打开设置窗口，如图 9‑54所示，设置窗口仅包含1个设置模块，分即“云台设置”。
[image: ]
[bookmark: _Ref409204928]图 9‑54设置窗口
选项设置中的云台设置与“6.3.3 云台设置”的内容及效果相同。
[bookmark: _Toc408597730][bookmark: _Toc413164808][bookmark: _Toc393270916]人员列表
点击活动工具栏上的“人员列表”按钮打开人员列表窗口，人员列表窗口如图 9‑55所示。与会者可以通过人员列表查看活动成员的情况，如哪些人员在会哪些人员不在会及活动成员的身份。
[image: ]
[bookmark: _Ref339457664]图 9‑55人员列表窗口
1、 获取人员列表
活动组及活动成员由在线教研创建者在后台添加，用户打开人员列表窗口后将自动获取人员列表，该人员列表包含活动组、活动成员及主持人临时邀请进会的其他人员。在搜索工具栏中输入人员，系统将返回搜索结果的人员列表。勾选“只显示在会用户”复选框后人员列表只显示在会人员。
2、 人员图标的含义
人员列表的人员由人员图标和名称构成，人员图标根据人员的在线状态及身份分为四种 ，[image: ]表示在会的主持人，[image: ]表示在会的与会者，[image: ]表示未在会的主持人，[image: ]表示未在会的与会者。
[bookmark: _Toc393270911][bookmark: _Toc408597731][bookmark: _Toc413164809]视频预览
点击活动工具栏上的“视频预览”按钮打开视频预览窗口，视频预览窗口如图 9‑56所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339452825]图 9‑56本地预览窗口
1、 主要功能
时预览窗口用于预览本地所有已发布通道的视频。已在活动中广播的通道的视频不会在视频预览窗口中显示，如图 9‑56中的1号通道的预览视频窗口所示。
2、 切换预览视频窗口的排列方式
点击视频预览窗口中的“纵向排列”按钮（[image: ]），视频预览窗口中的预览视频窗口的排列方式将由横向变为纵向，同时该按钮变为“横向排列”按钮（[image: ]）。
[bookmark: _Toc393270912][bookmark: _Toc408597732][bookmark: _Toc413164810]信息
点击活动工具栏上的“信息”按钮后屏幕中所有接收到音视频的分屏其右下角将弹出一个信息窗口，该窗口用于显示该音视频的音视频数据量、视频分辨率、码流等级、是否开启录像等信息，信息窗口如图 9‑57所示。
[image: ]
[bookmark: _Ref339453297]图 9‑57信息窗口

[bookmark: _Toc393270914][bookmark: _Toc408597734][bookmark: _Toc413164812]提问
与会者点击活动工具栏上的“提问”按钮向主持人发出提问申请，当主持人接受申请后，该与会者的信息工具栏的活动提示信息处将显示主持人接受申请的提示信息，如图 9‑59所示，同时该与会者可通过音视频向主持人提问。
[image: ]
[bookmark: _Ref339454818]图 9‑59主持人接受申请提示信息
[bookmark: _Toc393270915][bookmark: _Toc408597735][bookmark: _Toc413164813]屏幕导航
与会者使用在线教研时的屏幕导航与主持人使用活动时的屏幕导航的功能大部分一致，但当用户勾选窗口上边的“拖动窗口”单选框时，用户不能在屏幕导航窗口中将模板窗口中内容拖拽至其他模板窗口中。
关于屏幕导航的详细介绍参见“9.3.12 屏幕导航”。
[bookmark: _Toc413164814]退出
使用遥控器上“[image: ]”键或点击在线教研工具栏上的“退出”按钮可退出在线教研。
[bookmark: _Toc413164815]参与者使用在线教研
[bookmark: _Toc413164816]在线教研主界面
进入在线教研后，参与者的在线教研主界面如图 9‑60所示，其主要由“模板窗口”、“浮动控制条”、“参与者在线教研工具栏”、“信息工具栏”4个功能区构成。
[image: 参与者活动主界面]参与者在线教研工具栏
信息工具栏
浮动工具栏
模板窗口

[bookmark: _Ref408653676]图 9‑60参与者的在线教研主界面
[bookmark: _Toc413164817]模板窗口
模板窗口为在线教研的显示区，在线教研中的视频、共享的文档及媒体、白板、讨论等图像都在模板窗口中显示。
[bookmark: _Toc413164818]浮动工具栏
浮动工具栏的位置没有固定，用户可以拖动其到任意位置。浮动工具栏上放置着“显示/隐藏在线教研工具栏”按钮和选屏按钮。
5、 显示/隐藏在线教研工具栏
当用户点击“显示/隐藏在线教研工具栏”按钮（[image: ]），显示的在线教研工具栏将会隐藏，隐藏的在线教研工具栏将会显示。
6、 选屏
选屏按钮共有4个，位于“显示/隐藏在线教研工具栏”按钮的下方，分别对应在线教研的1、2、3、4号模板，点击其中任意一个按钮，模板窗口将显示其对应的模板，同时此按钮变为高亮状态。
[bookmark: _Toc413164819]信息工具栏
“信息工具栏”从左到右显示的信息包括网络的上/下行速度、CPU使用率、在线教研人员进退会记录和在线教研提示信息，其中查看在线教研人员进退会记录需点击“进退会信息”按钮（[image: ]）在打开的进退会信息窗口中查看，进退会信息窗口如图 9‑2所示。
[image: ]
图 9‑61进退会信息窗口
在“信息工具栏”的右端还可对扬声器和麦克风的音量进行设置，包括开/关扬声器/麦克风，调整扬声器/麦克风的音量。
[bookmark: _Toc413164820]在线教研工具栏
主持人的在线教研工具栏如图 9‑60中标注所示。
在线教研工具栏上显示不全的按钮可通过左右拖拽工具栏使之显示。
系统管理员登录服务后台页面后，在“模式管理”中可对在线教研中各个角色在线教研工具栏上的功能按钮进行自定义修改。
[bookmark: _Toc413164821]设置
点击在线教研工具栏上的“设置”按钮打开设置窗口，如图 9‑62所示，设置窗口仅包含1个设置模块，分即“云台设置”。
[image: ]
[bookmark: _Ref409204948]图 9‑62设置窗口
选项设置中的云台设置与“6.3.3 云台设置”的内容及效果相同。
[bookmark: _Toc413164822]视频预览
点击在线教研工具栏上的“视频预览”按钮打开视频预览窗口，视频预览窗口如图 9‑56所示。
[image: ]
图 9‑63本地预览窗口
3、 主要功能
时预览窗口用于预览本地所有已发布通道（发布通道见“7.3 发布通道”）的视频。
4、 切换预览视频窗口的排列方式
点击视频预览窗口中的“纵向排列”按钮（[image: ]），视频预览窗口中的预览视频窗口的排列方式将由横向变为纵向，同时该按钮变为“横向排列”按钮（[image: ]）。
[bookmark: _Toc413164823]退出
使用遥控器上“[image: ]”键或点击在线教研工具栏上的“退出”按钮可退出在线教研。
[bookmark: _GoBack]
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